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ACTA No. 001 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

Reunión inicial de equipo ejecutor de la formación para Tecnología en Coordinación de 

Procesos Logísticos fichas 3070456 y 3086678. Se realiza el viernes 11 de octubre a las 11:00 

AM. 

 

La reunión se programa para acordar programación de fechas para las competencias claves 

de matemáticas, comunicaciones, ofimática y bilingüismo que se deben desarrollar en fase 

análisis de acuerdo con los establecido en el cronograma. 

 

A la reunión virtual con uso de plataforma Microsoft Teams se invitan a participar: 

• Fernando Larrota Fandiño instructor técnico. 

• Adriana Guzmán Acosta instructora clave comunicaciones. 

• Alejandro Tangarife Mican instructor clave matemáticas. 

• Jorge Andrés Guzmán instructor clave ofimática. 

• Sergio Hernán Guilombo Fracica instructor Bilingüismo. 

 

 

CIUDAD Y FECHA:  

 

 

Ibagué, 11 de octubre de 

2024 

 

HORA INICIO:  

11:00 AM 

 

HORA FIN: 

11:15 AM 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

 

https://nam10.safelinks.protection.o

utlook.com/ap/t-

59584e83/?url=https%3A%2F%2Ftea

ms.microsoft.com%2Fl%2Fmeetup-

join%2F19%253ameeting_ZTU3MGM

0ZGMtZTk4YS00ZDA2LWI2ZmMtOTE

wMGQwZGY3MWNj%2540thread.v2

%2F0%3Fcontext%3D%257b%2522Ti

d%2522%253a%2522cbc2c381-2f2e-

4d93-91d1-

506c9316ace7%2522%252c%2522Oi

d%2522%253a%25228f0d53f2-188d-

4841-9069-

436a49fc3bda%2522%257d&data=05

%7C02%7Cflarrotaf%40sena.edu.co%

7C100b0feed0b64513539108dce6e3

e199%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506

c9316ace7%7C0%7C0%7C638639113

619562461%7CUnknown%7CTWFpb

GZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJ

QIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJX

VCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sda

ta=rO61eKpuNI5%2FVSH%2BBEz5To

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 

 

Tolima/Centro de industria y 

construcción  
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mvi1ezY1zSQErHrXoajbQ%3D&reser

ved=0 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Presentación equipo de ejecución de la formación para Tecnología en Coordinación de 

Procesos Logísticos fichas 3070456 y 3086678. 

2. Acuerdo de fechas para ejecución de competencias claves de matemáticas, 

comunicaciones, ofimática y bilingüismo y programación de sesiones en línea. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Conocer a instructores encargados de la ejecución de la formación para la fase de análisis. 

2. Acordar fechas de ejecución de cada una de las áreas clave y los días y horarios para la 

realizar las sesiones en línea. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

1. Se inicia reunión a las 11:00 am como estaba programado, con la asistencia de todo el 

equipo ejecutor de la formación incluido el instructor técnico. 

2. Se acuerdan las fechas para la atención de competencias claves y horarios para sesiones 

en línea: 

• Adriana Guzmán Acosta instructora clave comunicaciones. Fecha de atención 30 de 

octubre a 20 de noviembre. Sesiones en línea el 30 de octubre y 6 de noviembre a las 

7:00 pm.  

• Alejandro Tangarife Mican instructor clave matemáticas. Fecha de atención del 22 de 

octubre al 6 de diciembre. Sesiones en línea 28 octubre y 4 de noviembre 8:30 pm. 

• Jorge Andrés Guzmán instructor clave ofimática. Fecha de atención del 18 de octubre 

al 8 de noviembre. Sesiones 18 y 25 de octubre y 1 de noviembre 6:00 pm. 

• Sergio Hernán Guilombo Fracica instructor Bilingüismo. Fecha de atención 22 de 

octubre al 22 de noviembre. Sesiones en línea 29 de octubre y 7 de noviembre 6:00 

pm. 

Todo el equipo de ejecución de la formación asiste a la primera reunión para acordar temas 

generales sobre fechas y sesiones. Se acuerda que cada instructor habilitará en plataforma 

los espacios para consulta de materiales y presentación de evidencias según los tiempos 

acordados para atender verificando evidencias y responder a preguntas. 

 

En caso de que los instructores de las competencias claves extiendan fechas de entrega de 

evidencias, el instructor técnico estará informando a quien corresponda para que verifique 

las evidencias presentadas cuando estas se presenten fuera de la fecha por ellos 

programadas para la atención. 

 

Se finaliza la reunión sin novedad ni comentarios adicionales a lo planteado. 
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CONCLUSIONES 

Se realiza la reunión donde participan todos los integrantes del equipo ejecutor de la 

formación con una duración aproximada de 15 minutos, donde se acuerdan temas sobre 

fechas para atención de competencias claves y sesiones sincrónicas. 

 

En caso de cambios o novedades de fechas y horarios se informará al instructor técnico y a 

los aprendices para acordar nuevas fechas de atención. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Competencias clave 

comunicaciones. Fecha de 

atención 30 de octubre a 20 de 

noviembre. Sesiones en línea el 

30 de octubre y 6 de noviembre 

a las 7:00 pm.  

 

 

11/10/2024 Adriana Guzmán 

Acosta 

 

 

Competencias clave 

matemáticas. Fecha de atención 

del 22 de octubre al 6 de 

diciembre. Sesiones en línea 28 

octubre y 4 de noviembre 8:30 

pm. 

 

11/10/2024 Alejandro Tangarife 

Mican 

 

 

Competencias clave ofimática. 

Fecha de atención del 18 de 

octubre al 8 de noviembre. 

Sesiones 18 y 25 de octubre y 1 

de noviembre 6:00 pm. 

 

 

11/10/2024 Jorge Andrés 

Guzmán 
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Competencias Bilingüismo. 

Fecha de atención 22 de 

octubre al 22 de noviembre. 

Sesiones en línea 29 de octubre 

y 7 de noviembre 6:00 pm. 

 

 

11/10/2024 Sergio Hernán 

Guilombo Fracica 

 

Instructor técnico, acompañar y 

apoyar a los instructores de 

competencias claves para el 

desarrollo de sus competencias, 

además ser puente para 

información con aprendices en 

caso de ser necesario. 

11/10/2024 Fernando Larrota 

Fandiño 

 

    

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERV

ACIÓN 

FIRMA O 

PARTICIPAC

IÓN 

VIRTUAL 

Adriana Guzmán Acosta Centro de 

industria y 

construcción 

SENA Regional 

Tolima. 

Formación 

titulada virtual. 

   

Alejandro Tangarife Mican Centro de 

industria y 

construcción 

SENA Regional 

Tolima. 

Formación 

titulada virtual. 

   

Jorge Andrés Guzmán Centro de 

industria y 
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construcción 

SENA Regional 

Tolima. 

Formación 

titulada virtual. 

Sergio Hernán Guilombo Fracica Centro de 

industria y 

construcción 

SENA Regional 

Tolima. 

Formación 

titulada virtual. 

   

Fernando Larrota Fandiño Centro de 

industria y 

construcción 

SENA Regional 

Tolima. 

Formación 

titulada virtual. 

SI  

 

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 
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