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ACTA No. 001

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:

Reunidn inicial de equipo ejecutor de la formacién para Tecnologia en Coordinacion de
Procesos Logisticos fichas 3070456 y 3086678. Se realiza el viernes 11 de octubre a las 11:00
AM.

La reunidn se programa para acordar programaciéon de fechas para las competencias claves
de matematicas, comunicaciones, ofimatica y bilingliismo que se deben desarrollar en fase
analisis de acuerdo con los establecido en el cronograma.

A la reunion virtual con uso de plataforma Microsoft Teams se invitan a participar:
e Fernando Larrota Fandifio instructor técnico.
e Adriana Guzman Acosta instructora clave comunicaciones.
e Alejandro Tangarife Mican instructor clave matematicas.
e Jorge Andrés Guzman instructor clave ofimatica.
e Sergio Hernan Guilombo Fracica instructor Bilingliismo.

CIUDAD Y FECHA: Ibagué, 11 de octubre de | HORA INICIO: HORA FIN:
2024 11:00 AM 11:15 AM

LUGAR Y/O ENLACE: | https://nam10.safelinks.protection.o | DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:

utlook.com/ap/t-
59584e83/?url=https%3A%2F%2Ftea
ms.microsoft.com%2F|%2Fmeetup- ToIima/Centro de industria y
join%2F19%253ameeting_ZTU3MGM .,
0ZGMtZTk4YS00ZDA2LWI2ZmMtoTE | CONnstruccion
wMGQwZGY3MWN;j%2540thread.v2
%2F0%3Fcontext%3D%257b%2522Ti
d%2522%253a%2522cbc2c381-2f2e-
4d93-91d1-
506c9316ace7%2522%252c¢%25220i
d%2522%253a%25228f0d53f2-188d-
4841-9069-
436a49fc3bda%2522%257d&data=05
%7C02%7Cflarrotaf%40sena.edu.co%
7C100b0feed0b64513539108dcebe3
€199%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506
¢c9316ace7%7C0%7C0%7C638639113
619562461%7CUnknown%7CTWFpb
GZsb3d8eyJWIjoiMCA4wLjAWMDAILCJ
QljoiV2luMzliLCIBTil6lklhaWwilLCIX
VCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sda
ta=r061eKpuNI5%2FVSH%2BBEz5To
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mvilezY1zSQErHrXoajbQ%3D&reser
ved=0

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Presentacion equipo de ejecucion de la formacidon para Tecnologia en Coordinacion de
Procesos Logisticos fichas 3070456 y 3086678.

2. Acuerdo de fechas para ejecucién de competencias claves de matematicas,
comunicaciones, ofimdtica y bilingliismo y programacion de sesiones en linea.

OBIJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Conocer a instructores encargados de la ejecucion de la formacidn para la fase de analisis.
2. Acordar fechas de ejecucion de cada una de las dreas clave y los dias y horarios para la
realizar las sesiones en linea.

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Se inicia reunién a las 11:00 am como estaba programado, con la asistencia de todo el
equipo ejecutor de la formacion incluido el instructor técnico.

2. Se acuerdan las fechas para la atencién de competencias claves y horarios para sesiones
en linea:

e Adriana Guzman Acosta instructora clave comunicaciones. Fecha de atencién 30 de
octubre a 20 de noviembre. Sesiones en linea el 30 de octubre y 6 de noviembre a las
7:00 pm.

e Alejandro Tangarife Mican instructor clave matematicas. Fecha de atencion del 22 de
octubre al 6 de diciembre. Sesiones en linea 28 octubre y 4 de noviembre 8:30 pm.

e Jorge Andrés Guzman instructor clave ofimatica. Fecha de atencién del 18 de octubre
al 8 de noviembre. Sesiones 18 y 25 de octubre y 1 de noviembre 6:00 pm.

e Sergio Hernan Guilombo Fracica instructor Bilingliismo. Fecha de atencién 22 de
octubre al 22 de noviembre. Sesiones en linea 29 de octubre y 7 de noviembre 6:00
pm.

Todo el equipo de ejecucidn de la formacion asiste a la primera reunion para acordar temas
generales sobre fechas y sesiones. Se acuerda que cada instructor habilitara en plataforma
los espacios para consulta de materiales y presentacién de evidencias segun los tiempos
acordados para atender verificando evidencias y responder a preguntas.

En caso de que los instructores de las competencias claves extiendan fechas de entrega de
evidencias, el instructor técnico estara informando a quien corresponda para que verifique
las evidencias presentadas cuando estas se presenten fuera de la fecha por ellos
programadas para la atencién.

Se finaliza la reunién sin novedad ni comentarios adicionales a lo planteado.

GOR-F-084V02




SENA

N

CONCLUSIONES

Se realiza la reunién donde participan todos los integrantes del equipo ejecutor de la
formacién con una duracién aproximada de 15 minutos, donde se acuerdan temas sobre
fechas para atencién de competencias claves y sesiones sincrdénicas.

En caso de cambios o novedades de fechas y horarios se informara al instructor técnicoy a
los aprendices para acordar nuevas fechas de atencién.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL
Competencias clave 11/10/2024 Adriana Guzman
comunicaciones. Fecha de Acosta

atencion 30 de octubre a 20 de
noviembre. Sesiones en linea el
30 de octubre y 6 de noviembre
alas 7:00 pm.

11/10/2024 Alejandro Tangarife
Competencias clave Mican

matematicas. Fecha de atencidn
del 22 de octubre al 6 de
diciembre. Sesiones en linea 28
octubre y 4 de noviembre 8:30
pm.

11/10/2024 Jorge Andrés
Competencias clave ofimatica. Guzman
Fecha de atencién del 18 de
octubre al 8 de noviembre.
Sesiones 18 y 25 de octubrey 1
de noviembre 6:00 pm.
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Competencias Bilingliismo. 11/10/2024 Sergio Hernan
Fecha de atenciéon 22 de Guilombo Fracica
octubre al 22 de noviembre.

Sesiones en linea 29 de octubre

y 7 de noviembre 6:00 pm.

Instructor técnico, acompafar y | 11/10/2024 Fernando Larrota

instructores de
para el

apoyar a los
competencias claves
desarrollo de sus competencias,
ademas ser puente para
informacién con aprendices en

caso de ser necesario.

Fandino

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA | OBSERV FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) ACION | PARTICIPAC
ION
VIRTUAL
Adriana Guzman Acosta Centro de
industria y

construccion
SENA Regional
Tolima.
Formacidn
titulada virtual.

Alejandro Tangarife Mican

Centro de
industria y
construccién
SENA Regional
Tolima.
Formacién
titulada virtual.

Jorge Andrés Guzman

Centro de
industria y
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construccion
SENA Regional
Tolima.
Formacién
titulada virtual.

Sergio Hernan Guilombo Fracica Centro de
industria y
construccion
SENA Regional
Tolima.
Formacion
titulada virtual.

Fernando Larrota Fandifio Centro de Sl
industria y

construccion
SENA Regional
Tolima.
Formacién

titulada virtual.

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS
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